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	Prüffragen
	ja
	nein
	offen
	Maßnahmen

	Wurde ein Abnahmeprotokoll erstellt?
	
	
	
	

	Liegt für jedes Großprojekt ein Projektabschlussbericht vor?
	
	
	
	

	Liegt für jedes Projekt ein vereinfachter Projektabschlussbericht vor?
	
	
	
	

	Wurden alle Projektbeteiligten über den erfolgreichen Projektabschluss informiert?
	
	
	
	

	Sind noch Nacharbeiten zu leisten und sind diese in einer offenen-Punkte-Liste festgehalten?
	
	
	
	

	Ist die Projektdokumentation vervollständigt und archiviert?
	
	
	
	

	Wurde eine Projektabschlusssitzung durchgeführt?
	
	
	
	

	Ist dafür gesorgt, dass die im Projekt gewonnenen Erfahrungen dem Unternehmen zur Verfügung gestellt sind?
	
	
	
	

	Wurde eine Zufriedenheitsermittlung durchgeführt?
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